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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลสองแพรก

เรื่อง ประกาศกำหนดโครงสร้างส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลสองแพรก

       
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 15 และมาตรา 25 วรรคท้าย แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดสุราษฎร์ธานี  เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับตำแหน่งขององค์การบริหารส่วนตำบล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 และมติคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดสุราษฎร์ธานี ในการประชุมครั้งที่ 9/2563 เมื่อวันที่ 24 เดือน กันยายน พ.ศ. 2563 เพื่อให้สอดคล้องรองรับอำนาจหน้าที่ตามที่กำหนดในพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับปัจจุบัน) และอำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 และกฎหมายอื่น ๆ ที่กำหนดอำนาจหน้าที่ให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบล จึงกำหนดขนาดองค์การบริหารส่วนตำบลสองแพรก เป็นองค์การบริหารส่วนตำบลประเภทสามัญ และกำหนดโครงสร้างส่วนราชการภายในเป็น 1 สำนัก 2 กอง โดยให้มีผลตั้งแต่วันที่ 1 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป ดังนี้

1. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไปขององค์การบริหารส่วนตำบล และราชการที่มิได้กำหนดให้เป็นหน้าที่ของกอง หรือส่วนราชการใดในองค์การบริหารส่วนตำบลโดยเฉพาะ รวมทั้งกำกับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนตำบลให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทาง และแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมาย มีการแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  7 งาน ดังนี้


๑.๑  งานบริหารทั่วไป



-ด้านสารบรรณ



-ด้านบริหารงานบุคคล



-ด้านเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล




-ด้านกิจการสภา อบต.




-ด้านอำนวยการและข้อมูลข่าวสาร



-ด้านป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย


๑.๒  งานนโยบายและแผน



-ด้านนโยบายและแผน



-ด้านวิชาการ



-ด้านข้อมูลและประชาสัมพันธ์



-ด้านงบประมาณ



-ด้านข้อบัญญัติและระเบียบ


1.3  งานนิติการ



-ด้านกฎหมายและคดี



-ด้านกฎหมายและนิติกรรม



-ด้านดำเนินการทางคดีและศาลปกครอง



-ด้านร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์



-ด้านข้อบัญญัติตำบล


1.4 งานสวัสดิการสังคม



-ด้านสวัสดิการสังคม



-ด้านสังคมสงเคราะห์



-ด้านส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี



-ด้านส่งเสริมการเกษตร



-ด้านส่งเสริมปศุสัตว์



-ด้านพัฒนาชุมชน



-ด้านการฟื้นฟูผู้สูงอายุ


๑.5 งานการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 



-ด้านบริหารการศึกษา




-ด้านส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม



-ด้านกีฬาและนันทนาการ




-ด้านส่งเสริมภูมิปัญญาท้องถิ่น



-ด้านกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาชน 


1.6 งานสาธารณสุข



-ด้านอนามัยและสิ่งแวดล้อม



-ด้านส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข



-ด้านควบคุมโรค



-ด้านบริการสาธารณสุข



-ด้านรักษาความสะอาดและสิ่งแวดล้อม



-ด้านสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ
  1.7 งานตรวจสอบภายใน 
           -ด้านการตรวจสอบงบประมาณ
           -ด้านการตรวจสอบบัญชีและพัสดุ
           -ด้านการประเมินประสิทธิภาพระบบการควบคุมภายใน
           -ด้านการตรวจสอบการใช้และเก็บรักษายานพาหนะ
2.กองคลัง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับรับเงิน–เบิกจ่ายเงิน จัดทำฏีกาเบิกจ่ายเงิน เก็บรักษาเงิน
การทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน งบการเงินและงบทดลอง  การแสดงฐานะทางการเงินภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่าด้านพัฒนารายได้  ด้านควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ  ด้านทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้      ด้านการจดทะเบียนและพาณิชย์ ด้านทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี  ด้านพัสดุด้านทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์ และการรับเงินในกิจการประปาองค์การบริหารส่วนตำบล และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องมีการแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4 งาน ดังนี้
  ๒.๑  งานการเงิน
        
-ด้านรับเงิน – เบิกจ่ายเงิน
-ด้านจัดทำฏีกาเบิกจ่ายเงิน



-ด้านเก็บรักษาเงิน


๒.๒ งานบัญชี




-ด้านทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน



-ด้านงบการเงินและงบทดลอง



-ด้านแสดงฐานะทางการเงิน


๒.๓ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้



-ด้านภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า



-ด้านพัฒนารายได้ จัดเก็บรายได้



-ด้านควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ



-ด้านทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้



-ด้านการจดทะเบียนและพาณิชย์



-ด้านแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน


๒.๔ งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ



-ด้านการจัดหาพัสดุ



-ด้านทะเบียนควบคุมเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์


           -ด้านการจำหน่ายพัสดุ

3. กองช่าง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดการสำรวจ ออกแบบการจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ ก่อสร้างและบูรณะถนน ควบคุมทางผังเมือง ก่อสร้างสะพานเขื่อนทดน้ำ ข้อมูลก่อสร้าง ประเมินราคา ด้านควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรุง  ด้านออกแบบและบริการข้อมูล ด้านสำรวจและแผนที่ การควบคุมการก่อสร้างอาคารตามระเบียนกฎหมาย  การวางผังพัฒนาเมืองการควบคุมทางผังเมือง การประสานกิจการประปา ด้านไฟฟ้าสาธารณะ การบำรุงรักษายานพาหนะ การเก็บรักษา  การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง มีการแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4 งาน ดังนี้


๓.๑  งานก่อสร้าง



-ด้านก่อสร้างและบูรณะถนน



-ด้านก่อสร้างและบูรณะ สะพาน เขื่อนทดน้ำ



-ด้านข้อมูลก่อสร้าง



-ด้านคำนวณราคา




-ด้านควบคุมการก่อสร้าง



-ด้านออกแบบและบริการข้อมูล



-ด้านสำรวจและแผนที่


3.2 งานผังเมือง



-ด้านขุดดิน-ถมดิน 



-การรื้อถอน ต่อเติมอาคาร




-ด้านวางผังพัฒนาเมือง



-ด้านระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม


๓.3  งานประสานสาธารณูปโภค



-ด้านประสานกิจการประปา




-ด้านไฟฟ้าสาธารณะ
 ประกาศ  ณ  วันที่  29  เดือน กันยายน  พ.ศ. 2563
                                                                   (นายสำเริง   อุณห์ไวทยะ)

                                  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสองแพรก
