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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลสองแพรก
เรื่อง   กำหนดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
*************************


เพื่อให้เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี       พ.ศ.  2546  ตามมาตรา  52  และตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  19  พฤษภาคม  2546  ในการดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน  นั้น


องค์การบริหารส่วนตำบลสองแพรก   จึงขอประกาศให้ทราบโดยทั่วกันรายละเอียดกระบวนการงานที่ให้บริการดังนี้
	กระบวนการงานที่ให้บริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ผู้รับผิดชอบ

	1. จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
2. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
3. จัดเก็บภาษีป้าย
4.ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (หนังสือรับรอง)
5.สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค
6. ช่วยเหลือสาธารณภัย
7. รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์
8. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
9. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
10. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
11. ขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่ทางสาธารณะ
12. ปิดประกาศกรณีโอนที่ดิน กรณีทั่วไป
13. ขอหนังสือรับรองต่างๆ
14.งานซ่อมบำรุงทาง 

15. งานซ่อมบำรุงประปา
16. จัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย
17. การเบิกจ่ายค่าจ้าง   

18.  การขออนุญาต/อนุมัติหรือขอความเห็น
	5   นาที/ราย
5  นาที/ราย
5   นาที/ราย
3 ชั่วโมง/ราย
3 ชั่วโมง/ราย
ในทันทีที่ได้รับแจ้ง
ให้แจ้งตอบรับการดำเนินการให้ผู้ร้องเรียนภายใน 7 วัน
20 วัน/ราย
                            -
                    20วัน/ราย
 -
5 นาที/ราย
3 ชั่งโมง/ราย
                         30   วัน
                       30 วัน/ราย
5 นาที/ราย
1 วัน/ราย
5 วัน/ราย
	ส่วนการคลัง
ส่วนการคลัง
ส่วนการคลัง
สำนักงานปลัด
สำนักงานปลัด
สำนักงานปลัด/ส่วนโยธา
สำนักงานปลัด
        ส่วนการคลัง
-
ส่วนการคลัง
-
สำนักงานปลัด
สำนักงานปลัด
             ส่วนโยธา
ส่วนโยธา

ส่วนการคลัง
ส่วนการคลัง
สำนักงานปลัด


  
ประกาศ    ณ   วันที่    8    เดือน  มกราคม  2553
                                     

  (ลงชื่อ)    

                                                                          (นายสมเกียรติ  จิตต์พินิจไมตรี )
                                                                    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสองแพรก
